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As informações contidas neste Manual sobre o tema

Aluno Especial foram extraídas e compiladas da

página oficial da Secretaria de Administração

Acadêmica -SAA da Universidade de Brasília -UnB -

https://www.saa.unb.br/, unidade acadêmica

responsável pelo registro do aluno na UnB.

A legislação que regula a temática é a Resolução

CEPE UnB nº 123/2002, de 30 de setembro de 2002.

Este manual descreve a categoria aluno especial e o

processo para solicitar a matrícula como aluno

especial no Departamento de Administração -ADM na

Universidade de Brasília -UnB.
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Capítulo 1-Beneficiários da 

modalidade aluno especial
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“Aluno especial é uma modalidade de matrícula

em disciplinas isoladas em cursos de

graduação da UnB”.
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Portadores de diploma de curso superior;

Alunos regulares matriculados no último ano 

do curso superior na Instituição de Ensino 

Superior de origem, com direito a admissão 

por transferência obrigatória, nos termos da 

legislação em vigor;

Alunos regulares de outra Instituição de 

Ensino Superior;

Interessados com processo de revalidação de 

diploma em tramitação na UnB, com exigência 

de cursar disciplina, estabelecida pela 

comissão de avaliação.

Aluno especial possui algumas especifidades diversas do aluno regular da Instituição, quais seriam essas 

características e restrições? Abordaremos a seguir os principais pontos fundamentais.



Capítulo 2 -Caracterização da 

modalidade aluno especial
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1

Os alunos especiais não terão 

vínculo com cursos regulares, 

portanto, não fazem jus a 

identidade estudantil, 

alojamento, qualquer tipo de 

bolsa, qualquer forma de 

subvenção para utilização do 

Restaurante Universitário.
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O aluno especial não poderá 

utilizar o benefício de 

trancamento geral ou 

trancamento parcial de 

matrícula.
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O aluno especial terá que 

cumprir as exigências feitas aos 

alunos regulares em sua 

totalidade, conforme 

estabelecido no plano de curso 

da disciplina.

Capítulo 2 -Caracterização da modalidade aluno especial

Conforme previsto na seção IV art.125, inciso IV do Regimento geral da UnB, aplicar-se -á ao aluno especial somente advertência 

e, na reincidência ou ocorrência de segunda falta, proceder-se-á ao seu desligamento.



Aluno regular de graduação da UnB não 

poderá ser registrado como aluno 

especial.

O aluno especial de graduação poderá cursar o 

total máximo de 08 (oito) disciplinas de 

graduação, estando sua permanência na UnB, 

nesta condição limitada a 02 (dois) períodos 

letivos regulares, consecutivos ou não. O 

disposto neste item não se aplica ao aluno 

especial de graduação com processo de 

revalidação de diploma;

Após 10 (dez) anos da realização do número 

máximo de disciplinas como aluno especial, 

será permitido ao interessado submeter-se à nova 

seleção de aluno especial em disciplinas de

Graduação.
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Etapas de solicitação de matrícula

como aluno especial no ADM

Etapa 1 -O interessado consulta a lista de oferta das

disciplinas ofertadas no ADM, nível de ensino:

graduação, unidade: Depto de Administração -

Brasília, Ano período: 2023-2.

Etapa 2 -o interessado preenche, assina e digitaliza

a Solicitação de aluno especial

Etapa 3 -O requerente paga a taxa de avaliação do

processo (valor descrito no capítulo 4)

Etapa 4 -O interessado digitaliza os documentos

pessoas segundo a sua situação (capítulo 3);

Etapa 5 – O requerente anexa os documentos das

etapa 2 a 4 no formulário

Etapa 6 –O interessado paga a taxa de matricula por

crédito após o deferimento da solicitação e envia ao

email adm@unb.br o comprovante.

https://sigaa.unb.br/sigaa/public/turmas/listar.jsf
https://www.adm.unb.br/images/Solicitação_de_admissão_como_aluno_especial.pdf
https://forms.gle/XAoLYUndc8kFMvzDA
mailto:adm@unb.br


Capítulo 3 – Documentos para 

admissão de aluno especial
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Como visto, o interessado que

pretende ingressar como aluno

especial se enquadra em diversas

situações. Diante desse quadro, os

documentos a serem apresentados

ao ADM dependem de cada caso, a

saber:

Portador de diploma de curso superior

• documento de identidade;

• diploma e histórico escolar da graduação;

Aluno regular de outras instituições de ensino 

superior

documento de identidade;

comprovante de regularidade na IES;

histórico escolar
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Capítulo 3 -Documentos para 

admissão de aluno especial



Aluno com direito a transferência obrigatória

Documento de identidade;

Comprovante da remoção do servidor público, nos termos exigidos pela 

legislação em vigor para fins de transferência 

obrigatória;
Declaração da IES de origem, atestando que o(a) estudante está 

matriculado no último ano do curso;
Listagem de disciplinas em que o(a) discente deverá se 

matricular,preparado pela IES de origem, mediante 

confrontação dos currículos e dos programas 

vigentes na IES de origem e na UnB;
Autorização da IES de origem, consubstanciando a concordância desta 

com a matrícula do estudante na(s) disciplina(a) 

que falta(m) para concluir o curso
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Interessados com processo de revalidação de 

diploma em tramitação

documento de identidade

documento que comprove a exigência de cursar 

disciplinas na UnB para revalidação de 

diploma



Capítulo 4 -Valores e formas de 

pagamentos das taxas
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Capítulo 4 - Valores e formas de pagamentos das taxas

Os valores das taxas dos serviços prestados pela Secretaria de Administração -SAA

foram definidas pela Resolução do Conselho de Administração nº 0039/2022.

Aluno especial (solicitação)

R$ 79,00

79

https://www.capacitacao.unb.br/images/Reajuste_taxas_de_servicos_SAA___Resolucao_CAD_0039_2022.pdf


Disciplinas da oferta 2023_2

ADM UnB

*A maioria das disciplinas ofertadas pelo Departamento de Administração - ADM 

são 60 horas (4 créditos)

A exceção são as disciplinas de 30 horas (2 créditos) do Departamento de 

Administração -ADM, a saber :
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Taxas de aluno especial

Após o DEFERIMENTO da solicitação de matrícula de aluno especial, o requerente pagará as taxas relativas a

quantidade de créditos da disciplinas, para disciplinas de 30 horas, o valor é R$ 112,00, e para as disciplinas de

60 horas, o valor é R$ 224,00.

Aluno especial de 

graduação (matrícula 

por crédito)

R$ 56,00

56

Disciplina de 30 horas

R$ 112,00

112

Disciplina de 60 horas

R$ 224,00 

224
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Instruções para preenchimento do formulário:

3) Para os principais serviços da SAA, selecione o 

código "9091":

Tabela 1- Serviços do SAA - aluno especial

https://daf.unb.br/
https://daf.unb.br/pagunb


4) Número de referência: 4353

5) Digitar nome completo do interessado - evite o uso de 

acentuação, til e cedilha;

6) Competência: mês e ano vigentes;

7) Preencher CPF do interessado;

8) Vencimento: a data em que será paga a taxa;

9) Valor Principal: informar o valor da taxa: conforme tabela 1 (Exemplos: Aluno

especial - Solicitação - R$ 79,00 ou Disciplina de 30 horas R$ 112,00);

10) Marcar ao final da página a opção 'Não sou um robô'; e clicar 

no botão 'Solicitar';

11) Selecionar modo de pagamento: PIX ou Boleto Bancário;

12) Ao final, salvar o comprovante de pagamento, imprimir e 

apresentar.



Mais informações 

sobre o curso de 

Administração ou o  

processo de Aluno 

Especial? 
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Siga nos em nossas redes 

sociais

SITE

INSTAGRAM

FACEBOOK

YOUTUBE

ou encontre nos fisicamente em

https://www.adm.unb.br/
https://www.instagram.com/admunb.oficial/?hl=es
https://www.facebook.com/admunb
https://www.youtube.com/channel/UCRHWgjRFHTmV_wAkcCAUkZg
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Localização do Departamento de Administração no Campus Universitário 

Darcy Ribeiro

Lorem ipsum dolor sit amet

Consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna

aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea

commodo consequat.



O Departamento de Administração agradece pela sua confiança e interesse em 

cursar disciplinas como aluno especial na UnB.

Seja bem vindo (a) nossa unidade!!
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