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EE Universidade de Brasilia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

22/12/2021

RESOLUCAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO N2 0057/2021

Estabelece normas referentes a cessdo,
controle e cobranca de taxas para uso de
espaco fisico de forma transitoria ou
eventual em areas edificadas e livres da
Universidade de Brasilia.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA (CAD), no uso no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 17 do Estatuto e artigos 11 e 12, |, do Regimento Geral
da UnB, em sua Reunido 4112 Reunido, realizada em 16/12/2021,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir as normas referentes a cessdo de espaco fisico, controle e cobranca de
taxas para o uso transitdrio ou eventual de espaco fisico nos campi da Universidade de Brasilia (UnB),
tanto nas areas edificadas quanto nos espacos livres.

CAPITULO | - DA CESSAO DOS ESPACOS PARA USO TRANSITORIO OU EVENTUAL

Art. 22 O uso transitério ou eventual de espaco dos campi da Universidade de Brasilia
podera ser autorizado para a realizacdo de atividades com finalidades académicas e/ou de interesse da
Administracdo, sem cobranca de taxa, ou para fins comerciais, somente mediante cobranca de taxa.

§ 12 Orgdos oficiais, entidades de carater cientifico, cultural, social ou politico e analogas
poderdo solicitar a cessdo de espaco da UnB para uso transitdrio ou eventual, visando a realizacdo de
reunides, seminarios, palestras, exposicoes, apresentacdes de videos ou filmes, pecas teatrais, festas e
comemorag0es, e outras atividades afins.

§ 29 Pessoas fisicas ou juridicas poderdo solicitar a cessdo de espaco da UnB para uso
transitério ou eventual, visando a realizacdo de atividades com fins privados, comerciais ou nao,
consoantes as atividades-fim da Universidade, sendo vedada a cessdo para pessoas que tenham vinculo
empregaticio com a UnB.

| - Serd cobrada taxa pela utilizagdo de espaco de propriedade da UnB para a realizacdo de
eventos, aplicacdo de provas e de testes em geral, e para atividades de comércio e prestacao de servicos.

Il - A taxa especificada no inciso | acima serdo adicionadas taxas referentes a consumo de
agua, energia e telefone, de acordo com critérios de uso a serem estabelecidos pela Prefeitura da UnB
(PRC) e, quando for o caso, pela Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI).

Art. 32 Todos os espacos livres ou edificados dos campi da Universidade de Brasilia ficam
condicionados a autorizagdo para uso transitério ou eventual, visando a realizacdo de qualquer atividade
gue nao esteja incluida na programacao académica ou administrativa regular das unidades.

§ 12 A cessdo para uso transitorio ou eventual de espago de unidade académica e/ou
administrativa da UnB para outra unidade da instituicdo deve ser tratada diretamente entre as partes
interessadas.
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§ 29 Para d4reas comuns pertencentes a Universidade, a unidade académica ou
administrativa interessada na utilizacdo eventual do espaco deverd solicitar autorizacdo diretamente a
PRC.

Art. 42 Nos espacos académicos e administrativos é proibida a realizacdo de festas, bailes,
churrascos e eventos similares que impliguem qualquer um dos seguintes itens: acesso aberto ao publico
em geral, divulgacdao pelos meios e midias de comunicagdo, cobranga de ingressos, utilizagdao de
equipamentos de som, utilizacdo de fogos de artificio, acendimento de fogueiras ou braseiros, utilizacao
de equipamentos a gas ou outros combustiveis, e venda de bebidas alcodlicas.

Paragrafo Unico. Eventuais eventos publicos dessa natureza somente poderdo ser
realizados nas areas livres ou abertas, ou em espacos edificados de uso comum quando:

| - forem autorizados pela Prefeitura da UnB;
Il - forem considerados adequados ou convenientes ao convivio universitario;

lll - estiverem programados em horarios distintos dos turnos regulares das atividades
académicas e administrativas;

IV - estiverem garantidas pelo proponente plenas condi¢cdes de controle e seguranca,
obedecidos todos os demais requisitos estabelecidos nas Diretrizes de Convivéncia da Comunidade
Universitdria, conforme regulamentacgao vigente do Conselho Universitario - Consuni.

Art. 52 E expressamente proibida a cessdo de espacos académicos e administrativos para o
alojamento, temporario ou permanente, de pessoas ou grupos de pessoas.

Paragrafo Unico. O alojamento em trailer ou barracas somente serd permitido em casos
excepcionais, por ocasido da realizacdo de grandes eventos nos campi, em areas pré-determinadas pela
Prefeitura da UnB, desde que garantidas pelo proponente as condi¢cdes de controle do acesso, higiene,
infraestrutura e seguranca.

Art. 62 A cessao de uso transitério ou eventual de espaco fisico sera feita mediante termo
de autorizacdo de uso pelas areas competentes, conforme a natureza e duracdo da atividade, a
disponibilidade do espaco e a identificacdo do cessiondrio.

§ 12 Atividades de prestagdo de servigos de carater exclusivamente transitério ou eventual
poderdo ter autorizacao de uso concedida, sendo dispensada a licitacdo publica.

§ 29 Cada cessionadrio sé podera receber cessao de uso de espaco para uma Unica atividade
de prestacao de servico por vez.

Art. 72 Em todos os casos de cessdao de uso de espagos, os termos de compromisso
firmados pelo solicitante deverao conter necessariamente:

| - Nome do érgdo, entidade ou firma promotora do evento ou atividade;

Il - Nome do dirigente de unidade ou membro da comunidade da UnB responsavel pela
realizagao do evento ou atividade;

Il - Descricao detalhada do evento ou atividade, incluindo o publico a que se destina e a
estimativa de participantes;

IV - Cldusula de compromisso de devolver os espacos utilizados nas mesmas condicdes de
uso em que foram recebidos;

V - Clausula de responsabilidade pelo ressarcimento de eventuais danos causados ao
patrimonio da UnB;
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VI - Cldusula de compromisso de utilizar o local apenas para os fins solicitados;

VIl - Clausula de responsabilidade Unica dos promotores pelo cumprimento das exigéncias
da legislacdo pertinente a tais eventos ou atividades, inclusive direitos autorais;

VIII - Clausula definindo o prazo de duracdo da cessao;

IX - Clausula de ciéncia do disposto nesta Resolucao.

CAPITULO Il - DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS

Art. 82 Compete ao solicitante, interessado na utilizacdo do espaco, ou a unidade
académica ou administrativa que intermediard a negociacdo do espaco a ser utilizado por meio de
cessao:

| - Iniciar o processo no sistema SEl, enviando-o, pelo menos, com 45 dias de antecedéncia
a data pretendida de uso do espacgo para as dreas que precisam se manifestar, conforme especificado
abaixo:

a) areas comuns, sem cobrancga de taxa: PRC.
b) areas comuns, com cobranca de taxa: PRC, SPI, DPO, DAF e STI.

c) areas sob responsabilidade de unidades académicas ou administrativas, sem cobranca
de taxa: unidade académica ou administrativa responsavel pelo espaco.

d) areas sob responsabilidade de unidades académicas ou administrativas, com cobranca
de taxa: a propria unidade responsavel pelo espaco, DPO, DAF e STI.

Il - Acompanhar o Termo de Compromisso, zelando pelo perfeito cumprimento desta
Resolucdo;

IIl - Anexar ao processo SEl todos os documentos comprobatérios da cessdao para futuras
averiguacoes pelos érgaos de controle.

IV - Encaminhar relatério sobre a realizacgdo do evento ao Decanato de Assuntos
Comunitarios (DAC), quando for o caso, e a Prefeitura da UnB (PRC).

Paragrafo Unico. Quando o evento for de grande porte, a drea demandante deverd
solicitar, formalmente, o apoio dos 6rgdos de seguranca publica, como Corpo de Bombeiros Militar,
Policia Militar, dentre outros que forem considerados necessdrios, a fim de garantir a ordem e a
seguranga dos participantes.

Art. 92 Compete a Prefeitura da UnB e as unidades académicas ou administrativas:

| - autorizar os usos permitidos para os espacos edificados e livres dos campi e demais
areas de Universidade de Brasilia, em conformidade com o Plano Diretor Fisico dos campi, as Diretrizes
de Convivéncia da Comunidade Universitdria e esta Resolugdo;

Il - definir as condicdes de utilizacdo para o uso eventual ou transitério dos espacos da
UnB;

Il - avaliar se ha disponibilidade do espaco solicitado referente as dreas comuns ou nao
edificadas, registrando essas informacdes e certificando-se de que ndo ha reserva para aulas ou outras
atividades académicas ou administrativas nas datas em que o espaco sera cedido;

IV - identificar os cessionadrios e classificar as atividades pretendidas nas areas comuns da
universidade;

V - controlar os acessos aos edificios, fazer a vigilancia e garantir o controle do uso
adequado dos espacos e a preservacao do patriménio da UnB.
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VI - prover, rotineiramente, os ambientes da infraestrutura necessdria, indicando os pontos
de ligacdo para as instalacdes de terceiros e as condi¢des de uso;

VII - realizar a limpeza e arrumacao das dreas de uso comum e estabelecer as condigdes de
uso por terceiros;

§12 - Nas atividades ou eventos transitérios ou eventuais em que a infraestrutura, limpeza
e vigilancia fiquem a cargo dos interessados, a PRC determinard previamente as condi¢cdes em que tais
servicos deverdo ser realizados.

§29 - A colocagdo de painéis ou placas eventuais, faixas, cartazes e outros materiais de
propaganda nos edificios e areas livres de propriedade da UnB dependerd de autorizacdo da PRC, bem
como do registro do evento e seu(s) responsavel(eis) nos termos desta Resolucdo. A inobservancia dessa
exigéncia implicard a retirada sumadria desses elementos de divulgacdo e poderd acarretar ao(aos)
infrator(res) notificagdo ou suspensdo por periodo de até 12 (doze) meses da solicitacdo de uso de
espagos da UnB.

§32 - A Prefeitura da UnB exercera, rotineiramente, a fiscalizacdo da atuacdo dos
cessionarios, principalmente no que se refere a ocupacao de espacos, conservacdo do local e preservacao
do patriménio da UnB.

§4° - A fiscalizagdo exercida pela PRC ndo isentara os cessionarios das suas
responsabilidades em caso de fiscalizagcao especifica pelos drgaos locais ou federais, relativas a saude
publica, tributos, higiene e seguranca do trabalho, rela¢des trabalhistas e congéneres.

Art. 10. Compete a Secretaria de Patrimonio Imobiliario - SPI:

| - disponibilizar aos interessados o formuldrio Termo de Compromisso para a cessdo de
espaco para uso eventual ou transitdrio;

Il - estabelecer anualmente tabela de valores a serem cobrados pelos espacos utilizados e
disponibilizar os boletos bancarios, ou outro documento mais adequado, para o efetivo recolhimento dos
valores a serem creditados em conta-arrecadagao da UnB.

Art. 11. Compete ao Decanato de Planejamento, Or¢camento e Avaliagdo Institucional -
DPO:

| - avaliar se ha disponibilidade or¢camentaria para o ingresso de recurso financeiro e
autorizar emissdo de documento para pagamento;

Il - manifestar anuéncia quanto ao ingresso de recurso financeiro e autorizar emissao de
documento para pagamento;

Il - alocar os recursos arrecadados por uso eventual ou transitério de espaco da UnB, em
conformidade com o tipo de espaco:

a) espago e/ou drea comum da UnB - 100% (cem por cento) dos recursos arrecadados
serdo destinados as despesas gerais da Universidade;

b) espago sob responsabilidade de unidade académica ou administrativa: 60% (sessenta
por cento) dos recursos arrecadados serdo destinados para despesas gerais da Universidade e 40% para a
unidade académica ou administrativa responsavel pelo espaco.

Art. 12. Compete ao Decanato de Administracdo - DAF orientar sobre a emissdo de
documento para pagamento, apds manifestacao do DPO sobre a possibilidade de ingresso de recursos
financeiros.
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Art. 13. Compete as unidades académicas e administrativas responsaveis por espacos
especificos;

| - controlar o uso interno dos espacos sob sua responsabilidade;

Il - avaliar se ha disponibilidade do espaco solicitado para cessdo de uso eventual ou
transitdrio, registrando essas informacdes e certificando-se de que ndo ha reserva para aulas e outras
atividades académicas ou administrativas nas datas em que o espaco serd cedido.

Paragrafo Unico. A cessdo de espaco de unidade académica com cobranca de taxa devera
ser previamente autorizada pelo Conselho da Unidade, sendo vedada aprovacao ad referendum.

CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14. Todas as unidades envolvidas no processo de cessdao de espaco de que trata esta
Resolugdo deverdao atuar em parceria, de modo a evitar duplicidade de trabalho, falhas ou omissao na
execucao dos servicos, e conferir celeridade e eficiéncia aos procedimentos.

Paragrafo Unico. A realizacio de reunides, semindrios, exposicdes, comemoracdes ou
confraternizagdes, de cardter interno no espa¢o das unidades académicas e administrativas, é de
exclusiva responsabilidade do dirigente da respectiva unidade, inclusive quanto as providéncias relativas
a limpeza e arrumacao.

Art. 15. No caso de encaminhamento equivocado de demanda pelo solicitante, devera o
6rgao que a recebeu encaminhar imediatamente para o drgao competente, conforme estabelecido nesta
Resolucdo, ndo sendo admitida a devolucdo para o solicitante.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pelo CAD.

Art. 17. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposicoes
em contrario.

Professora Marcia Abrahdo Moura
Reitora e Presidente

eil Documento assinado eletronicamente por Marcia Abrahao Moura, Reitora da Universidade de
5 . l'ﬁ] Brasilia, em 22/12/2021, as 19:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo

assinatura

eletrénica da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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